|11. Base de datos

I ntroduccion

El médulo Base de datos puede ser accedido desde e menl principal, ya sea mediante €
mouse 0 la combinacion de teclas ALT + B. Este médulo consiste de seis opciones:
Conexion base de datos, Configuracion, Seguridad, Cambio de Usuario, Seccion de Base
de datosy Salir.

COMABIO: SISTEMA DE INFORMACION BIOTICA & 3

Directono - Momenclatural  Curatonal  Geoneferenciacion  Bibliografia  Heramientas  Apuda

8

Base de datos

Conexion baze de datos...  Chrl+B D:\mapas\Biotica.mdb |
Configuracian... Chrl+C
Seguridad... Chil+E

Cambia de suarna...

[ mapasiHiotie, mdh

S alir Chrl+,

1. Conexidn base de datos

Esta opcién permite establecer la base de datos con la que €l sistema trabajard, para acceder
a esta opcidon desde base de datos presione “b” o las teclas CRTL + B para entrar
directamente.

FJCONABID: SISTEMA DE INFORMACION BIOTICA ME &

Directario Womenclatural  Curatorial - Georeferenciacidn Bibliografia  Heramientas  Ayuda

¢ datos... Chil+B | D:\mapas\Biotica. mdb |Ennexi6n Base de Datos
Configuracian... Chil+C
Sequndad... Chil+E

Cambin de zuaria...

[ mapassBiatiea,mdk

5 alir Chil+

Al accesar a esta opcion, se mostrara la pantalla Conexion Base de Datos, la cual permite
seleccionar la base de datos (*.mdb) con la que trabgard € sistema. Para redlizar la
conexién, dé un clic sobre la base de datos y oprima € botén Abrir, o doble clic sobre €
nombre de la misma. Para cancelar la asignacion presione el boton Cancelar.
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2. Configuracion

Para entrar a la pantalla de configuracion seleccione del menii Base de datos la opcion
Configuracion o presione lasteclas CTRL + C a mismo tiempo.

@EDNABID: SISTEMA DE INFORMACION BIOTICA M= E
LRGN Directono Momenclatural  Curatonal  Georeferenciacion  Bjbliografia  Hemamientas  Apuda

Conexion base de datos... Chrl+B ' 4_0%5_99\biotica.mdb ‘

Configuracian. . Ctrl+C

Sequridad... Chrl+E

Cambio de Lsuario... Chrl+Z

En la pantalla de configuracion € Usuario puede definir datos para el sistema Bidtica, que
facilitaran la captura cuando se tiene informacion con datos comunes o que se utilizan con
frecuencia, asi como también se podra determinar € idioma con que se desea trabgjar
(Espariol/Inglés) o llevar € registro de actividades (LOG), que es un médulo que registra
los movimientos que se hagan a la base de datos que esta trabgjando € usuario (ver
Modulo Herramientas, seccion Registro de Actividades).

Estos datos que € usuario define para la configuracion, pueden ser modificados en €
modulo que se esté trabgjando, sin que obligatoriamente € usuario tenga que usar los
valores configurados sempre.

Las secciones del sistema Bidtica donde existe la opcion de configurar se muestran en el

lado izquierdo de lasiguiente figuray son: Nomenclatural, Catélogos, Bibliografia, SIG,
Curatorial, Sitio, Registro de Actividades e Idioma. A estas dos Ultimas opciones solo €l
Curador de la base de datos tiene acceso y no apareceran en esta pantala s otro usuario
entraa sistema.

E T Configuracion [=]
Aybor tawdn  Cemar

8l &l v

I%5 Catdlogas
} Bitiioaratia

guracion del sistema Biotica

I55 Regestro de Actvidades
$ Mioma
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Bidtica: M6dulo Base de datos

La pantala de configuracion consta de cuatro partes. una barra de mends, una barra de
herramientas, una seccidn con las opciones que se pueden configurar y una seccién parala
definicién de valores. Para configurar alguna seccion es necesario hacer doble clic sobre
esta, y luego seleccionar los datos a configurar.

Los botones del menu de herramientas tienen la siguiente funcion:

1. Botdn Autor Taxdn. Este botén sblo

. . L, ﬂ Configuracion
funciona s la seccibn Nomenclatural /

Autar tawan Cermrar

Configuracion  Nomenclatural ha  sido

activada. Sirve para accesar al catalogo de lﬁl E;l }j
autoridades. l l

2. Botén Guardar. Este botéon permite v
amacenar todas las configuraciones, es 1 2 3

importante que cada vez que se modifique la
configuracion en alguna seccién se guarde la
informacion haciendo clic a este botén.

3. Boton Cerrar. Este boton cierrala
pantalla de configuracion.

Nomenclatural

Existen dos opciones dentro de la seccion Nomenclatural que se pueden configurar:
Ordenar y Configuracién Nomenclatural.

Momenclatural
Oroenar
Configuracion Mamenclatural.

Ordenar

En la opcién Ordenar aparecen dos alternativas. Ordenamiento alfabético y
Ordenamiento filogenético. El Usuario puede seleccionar solamente alguna de las dos. El
efecto de este ordenamiento se puede apreciar en laopcion Ejemplar del mend Curatorial
y en las de Nombre y Nombre comin del menii Nomenclatural, en ella el Usuario podra
ver d tipo de ordenamiento seleccionado segiin se haya configurado. Seleccione €l orden
gue prefieray salve los cambios.
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En las opciones Nombre y Nombre comin del mend Nomenclatural no se podra cambiar
amenos que & Usuario lo configure de otra forma, sin embargo en la pantalade Ejemplar
se podra modificar de acuerdo a los requerimientos del Usuario.

-Namero filogenético

1+ Ordenamiento alfabético

" Ordenamisnto flogenético

@Nnmhle cientifico del ejemplar

b

Reings — Nivel taxonémico .
ke (WO Ivariedad LI ® Alfabético () Filogenético

denamiento

Acavlon muticum wvar. mafescens - (Jaeg) Crum

Aloina aloides var. ambigua - (Brach & Schimp) Craig

Aloina tigida var, rigida- ND

Amblystegium serpens var. juratzkanum - (Schimp ) Rau & Herv.

Amblystegium serpens var. serpens - MD

Autor besdm Smbologia  Cenar A

&] 9l ®

Biasinima ! Hombm rigiodl | Imagen
Il i 2 dican 5l Gronima
|

Captura nombre comﬂn] Cambios T Distribucian geoar
Georreferenciacion
() PLANTAEND “N"[E)x'm
[} PROTISTA ND ZHIRE

Configuracion Nomenclatural

En esta seccién € usuario puede configurar € sistema de clasificacion asi como € autor
del taxdn, datos que son requeridos cuando se da una alta de un nuevo taxon en la opcién
Nombre del mend Nomenclatural.

El Usuario tecleara directamente e Sistema de clasificacion, mientras que e Autor taxon
tendrd que obtenerlo de un catdlogo de autoridades, para entrar a éste catdlogo existen dos
formas:
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Bidtica: M6dulo Base de datos

1. De doble clic en @ recuadro Autor taxdn, se mostrard entonces €l catdlogo de
autoridades. Seleccione € autor del taxdn de la lista y de clic a botén Traspaso
Autoridad dd menl de herramientas de la pantala Catalogo de autoridades para
pasar la autoridad seleccionada a recuadro Autor Taxon.

2. Dedclic a botén Autor taxon de la barra de herramientas, se desplegara € catdogo de
autoridades y siga los mismos pasos descritos en €l punto anterior.

El Autor Taxén puede ser modificado y/o complementado con: paréntesis ( ), paréntesis
cuadrados [ ], nimerosy comas.

Salve sus cambios.
| Informacion adicional I Sinonimia
= Estatus
- Configuracion Nomenclatural [ [ Aceptado/Vilido [ Sinbnimo
Taxon
Siztema de clasifizacion |
IErumit Sistema de clasificacion
< > IEirumit
Butar baxon Nombhre autoridad
< > IA Berger
I!-“-‘«.Eerger :
Niumero filogenético
Catalogos

En la seccion de catdlogos se puede configurar € nombre origina de la localidad con un
valor ND (No Disponible) o Nulo, y s e nhombre de la persona (opcién Grupo — Personas
del mena Directorio) tendré apellido materno o ND.

@ Cat i_é..lll:lgl:l =
Localidad
Per=ona
Localidad

El usuario podra configurar e Nombre original de la localidad con un valor ND (No
Disponible) o Nulo, este valor se asignard automaticamente cuando se dé de alta una nueva
localidad con la opcidn Localidades del menli Georreferenciacion. Para establecer por
omision e Nombre original con € valor ND, seleccione Nombre Original (ND), aparecera
unamarcaen €l cuadro indicando que se ha seleccionado la opcion. Guarde los cambios.
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Localidad e ——
Nombre localidad
Edician  Traer  Cermrar
V¥ Mombre original (D] E’Elglﬂl Iéyléllﬂ M ‘
[ND Dispunihle] i \/ Catilogo de localidades
Mombre original -
rotr—— e
nulo
riulo
riulo
o
nulo
nula
nulo
nulo
riulo
riulo
o
nulo
b | rulo
HD L
] _Iﬂ_‘
M| o] Localidades > | NI
Persona

El Usuario podré configurar el Apellido materno con un ND (No Disponible) o Nulo. En
algunos paises no se utiliza € apellido materno, de ahi la necesidad de poder configurarlo
con un valor ND. Para determinar este dato, seleccione Apellido materno (ND), aparecera
unamarcaen €l cuadro indicando que se ha elegido esa opcién. Guarde los cambios.

Grupo T Personas
|
Abreviado [Apellido paternoApellido materno « |
. Fiener Kiener ND
Wi b, wieber w'eber ND
WwB. Zomlefer  [Zomlefer ND
W'D Reese Reese ND
W H. Welch wielch ND
WL Peterson  [Peterson ND
Wb, Zales Zales ND
' . Buck. Buck ND
WHRC et R.
-Personas #. Castila D. Castilla Delgadilla
Perzona Y. Hererad,  |Herera ND
Z. lwatzuki Iwatsuki ND
¥ Apelida matema [ND] p|ZC) Zavala Cruz
[No Disponible) W, Swokowsky | Swokowsky NDA —
4 | o
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Bidtica: M6dulo Base de datos

Si e Apellido materno se configuré con ND, al ingresar una nueva persona desde la opcién
Gruposy Personas dd menu Directorio, éste se llenard automaticamente con ese valor s
no se introdujo ninguin apellido materno.

Bibliografia

N bl =i
Configuracion Bibliografiz

En esta seccidn se pueden configurar € Afio, Volumen y NUmero para las
Subpublicaciones que se ingresen en laopcion Referencias del menu Bibliogr afia.

Afo: s € afo de la subpublicacion no esta disponible seleccione Afio(ND), una marca en
é indicara que la opcion ha sido activada. El sistema asignara autométicamente cuatro
nueves (9999) ala fecha de la subpublicacion cuando no se haya proporcionado.

Volumen: s & volumen de la subpublicacion no estd disponible seleccione
Volumen(ND), una marca indicara que la opcion fue activada. El sissema dard el valor ND
a Volumen cuando no se haya proporcionado.

NUumero: s el Numero de la subpublicacion no esta disponible seleccione  NUumero(ND),
una marca indicara gque la opcion fue eegida. El sistema asignara autométicamente un ND
al Numero.

Salve sus cambios. - Configuracion Bibliografia
X &fia ND] 9999
[% ‘alumen [ND) ND
1% Meimero [MD) ND

@ Catalogo de Hombres Yulgares p Cientificos de Tabasco

Edicidn | Datos  Cérar
=1 e < e Y s el
F eferencia T Autares ]

II: hpitulo LI

Tiflo
IL.E SELVA ENEL SURDOESTE MEXICAMO

.-’-'«W NLir'ID \r"olumer' Lugar
|9999 |n-:| |n-:|

Obseraciones

L]
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Para desactivar cualquiera de las opciones, seleccione el cuadro correspondiente de manera
gue quede sin marca.

SIG (Sistema de I nformacion Geogr afica)

g cicH

Configuracion SIG-Bidtica

Configuracion SIG - Bidtica
El SIG de Bidtica tiene tres elementos que se pueden configurar:

Validacion por estados.
Censo (Localidad).
Colores para consulta.

Validacion por estados

Permite establecer laruta de un archivo de cobertura con extension *.dbf. Para configurar
laruta deberd hacer lo siguiente:

1. Cologue € ratdn sobre € mensgje Validacion por estado, cuando éste cambie de color,
deunclic.

2. Sedesplegara una ventana que permite seleccionar la ruta del archivo de cobertura que
se utilizara para la validacion.

3. Presione con € ratén el boton abrir o doble clic sobre € archivo deseado. En la pantalla
SIG apareceralarutade archivo que se selecciond.

Nota: En esta seccién no es necesario hacer uso del boton Guardar ya gque al momento de
seleccionar una ruta y hacer clic en & botén Abrir, se guardan los datos
automaticamente. En las siguientes imagenes se muestra una secuencia de como se realiza
esta configuracion.
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Bidtica: M6dulo Base de datos

-5IG ~S16

1.... Validacion por estado

1.... Walidacion por estado
[:\BioticahSIGAE stados'Pat, dbf

2 Censo(Ldcalades) Z2.... Censo(Localidades)

3. Colores para consultas -

3....Colores parE consultas -

Mombre de archivo de cobertura base HE
Buscar gn: Ia Estados j ﬁ
=] Pat bt
tomteea et dof aori |
Archivos de lipo: IEoberturas[".dbf] ﬂ Cancelar |
™ Abiir como de sdla lectura

Censo (localidad)

Aqui deberd definir la ruta de la base de datos que contiene la informacion de las
localidades de México (NOMENCLATOR).

El proceso para configurar larutaesigua a descrito paralavalidacion por estados.

Nota: En esta seccidn no es necesario € uso del botén Guardar ya que al momento de
seleccionar unaruta y hacer clic en € botdn Abrir, se guardan los datos autométicamente.

En las siguientes imagenes se muestra como se realiza esta configuracion.
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—SIG ~SIG
1.... Validacidn por estada 1.... Walidacidn por estada
C:hmapashTema.dbf C:\Biotica\SIG4E stados\Pat dbf

2.... Cenzo [Localidades)
[:\Biotica\S1G

2.... Censo [Localidades)

3.... Coloref para consultas - 3....Colores pdra consultas -

H Ubicacion Nomenclator
| =T j
(S
] Bintica
(] Estados
P [C\Biotica\SIG @-@
Colores para consulta

La tercera opcion permite seleccionar e color con que en @ SIG se diferenciardn la
Conasulta por atributos, la Consulta espacid y las Inconsistencias en la validacion de
estados. Para establecer un color seleccione Colores para consultas, aparecerala pantala
Color donde podré seleccionar el color que desee.

Nota: El color de consulta también se guarda automaticamente.
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LENEEL
LEREEN
EEENEL
LCANEQE

LLEEEp
LLENEE
LLEENE
LEENNN
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Curatorial

En esta seccidn se pueden configurar algunos elementos de las opciones Ejemplar, Tipo,
Tipo de vegetaciéon y Catalogos contenidos en el mena Curatorial, éstos son:

N

Curatorial
Siglas de la coleccion
Calects
Cpoiones del ndmero de cataloga
Ctros datos del ejemplar
Georreferenciacion del ejemplar
Restriccion
Ambiertal
Tipo de interaccion
Grupo de colecta v determinacion

Siglas de la coleccién

El usuario podra establecer laingtitucion y la coleccion a la cual pertenecen los g emplares.
Ayudado del raton seleccione lainstitucion, dé doble clic sobre ella, aparecera una lista con
las colecciones disponibles para esa ingtitucidn, seleccione la coleccidn deseada, por Ultimo
salve sus cambios.

Cuando ingrese un nuevo gemplar (opciéon Ejemplar del mena Curatorial), éste aparecera
con lainstitucion y la coleccidn previamente configuradas.

~Siglas de la coleccidn Informacidn Inforrnacidin Obros dat Colect
Inshituciones / Colecciones curatorial ambiental Iz (2i=lizks Dretermir
@ ND:ND - r Informacion curatorial
o ?g‘? MEXL: Coleccion Brioldgica de Méxicof@™] . .
gk ND: ND Institucion / Coleccidn

Hombre de la coleccion
Coleccidn Brioldgica de téxico
Coleccidn

ME=L

Configuracion Ejemplar
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Colecta

En la pantalla de colecta es posible configurar e NUmer o de colecta (prefijo), la Fecha de
recolecta Inicial, la Fecha de recolecta Final y la Procedencia de los datos. Estos datos
son solicitados cuando se da de ata un nuevo Ejemplar desde e ment Curatorial y €
sistema tomara los valores que se asignen en esta opcion.

Para introducir e Numero de colecta (prefijo), seleccione € recuadro correspondiente y
teclee e prefijo, éste puede ser un texto, un nimero o una combinacion de texto y nimero.

Para habilitar los recuadros de dia, mesy afio de la fecha inicial, seleccione la opcion fecha
de recolecta Inicial, para habilitar los recuadros de dia, mes y afio de la fecha Final
seleccione esta opcion, cabe sefialar que las opciones de fecha Inicial y de fecha Final son
excluyentes, solo una de ellas puede estar activada ala vez.

~Colecta

Muimero de colecta [Prefijo)
Ja124

Numerode. .~ |
~Fecha d O e Catalogo
re ; Iiicfiflm e 38 - Fecha de recolecta | | |
iunio ac Dia Mes Afio
Dia Mes Afio o . Colecta
[ie o6 Do | [t dnicial [ fos | [199 | [arzs
12345 Final Iﬁ Iﬁ |1999 Individuos Duplicados
5?39101112/. | |
& Final 13 1415 16 17 18

Procedencia de los datoz

Dia Mes Afio a2 24 2 h Calificacion de la determinacion

[ua Jo isss 427 28 23 30 |Eolectado j | j
Ejemplar

Procedencia de los datos A

IEolecta% j

Configuracion

Paraintroducir la fecha inicial o lafecha final € usuario puede ayudarse del calendario. Por
omision € caendario mostrara €l dia, mes y afio de la fecha inicia, s estos datos se
encuentran vacios, € sstema mostrara € dia, mes y afio de la fecha actual (fecha en €
sistema operativo). Una vez seleccionados €l dia, mes y afio debera hacerse doble clic para
asignar estos valores a los recuadros correspondientes. El usuario también podrd introducir
directamente en estos recuadros los valores de dia, mes y afio mediante € teclado.
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Al proporcionar datos de la fecha final, e sistema automaticamente hara comparaciones
para determinar S las fechas son correctas o no.

En caso de que la fecha inicial sea mayor que la fecha final @ sistema marcara un Error y
pedird la correccién de los datos. También es un error que la fecha inicial o la fecha final
sean mayores que la fecha actual del sistema.

Para seleccionar una de las dternativas disponiblesen Procedencia de los datos seleccione
la lista de procedencia de los datos y €lija una opcién con la ayuda del ratén o de las teclas
dedirecciony latecla de Entrada (ENTER).

Por Ultimo salve los cambios.

Opciones del nimero de catalogo

El usuario puede configurar el niUmero de catalogo del gemplar y € nimero de catdlogo
del duplicado, ambos se establecen por omision a ingresar un nuevo gemplar desde la
opcion Ejemplar del mena Curatorial. Existen dos opciones de configuracion:

1. Dar € Prefijo del catdlogo.
2. Automético.

El prefijo del nimero de catalogo puede ser tecleado por €l Usuario, pero s se seleccionala
opcién numero de catdlogo Automatico, éste serd generado por € sistema y sera un
ndmero unico consecutivo, ademas puede contener las dos primeras letras de la coleccion,
orden, familia, genero, especie e infraespecifica - siempre y cuando hayan sido
seleccionados con € ratdn -. EI Namero de catdlogo se mostrara cuando se guarde la
informacién de un nuevo giemplar.

Si se selecciona € Numero de catalogo del duplicado € sistema asignara un nimero
Unico y consecutivo (el mismo que € del Numero de catdlogo) a cada duplicado del
gemplar que se ingrese. Para establecer esta opcién dé un clic en € cuadro NUmero de
catdogo dd duplicado, una marca indicara que la opcion se ha activado.

Salve los cambios.
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Prefijo del catalogo

—Opciones del niimero del catalogo

:" Automatico

¥ Siglaz de la coleccion
v Orden

¥ Familia

v Genern

¥ Especie

W Infraeszpecifica

Dia Mez Afo

Inicial i | [o5 | [1s39
Final oz [og  [1399

Fecha de recolecta

Procedencia de los datos

|ME><U HyThabab3426
Colecta

|m 24

Individuos  Duplicados

MNimerode... |
Eatélugu'v

Calificacion de la determinacion

Colectado j

=

Configuracion

Duplicados
del ejemplar _

—Duplicado del ejemplar

Ejemplar

Siglas de la coleccion

Hombre de la coleccion

Mimero de catalogo del duplicado

u-a|é?|«s|l|

Otros Datos Del Ejemplar

|ME><LI HyThabab3426

En la seccion otros datos del gemplar, se pueden establecer valores por omision como €
Tipo de preparacion, Descripcion, Sexo, Abundancia, Hébitat y Microhabitat. Estos
valores son textos que & usuario puede introducir directamente. Para desplazarse entre
estos datos, € usuario puede seleccionar alguno con € ratén o bien emplear la tecla de

tabulador (TAB).
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. Sexo Tipo
—Otros datos del ejemplar———— >|ND J
-
Tipo de preparacian | ?' i\:
[elcohal 702 Edad Observaciones
Descripoion I ﬂ
I -
Cawn Abundancia Descripcion $
[MD /v |Hegular ﬂ
Abundancia d . .. =
|F|egu|ar Tipo de preparacion
F4
Hatita |y [#loohol 70
IMangIales
MicroH abitat Otros datos del g emplar
|Baiu:u na roca

Configuracién

Hastiitadl [14 a0z o =
v
El
Miciohabits! [Ranons oos v J
E
Ambignls I ;I

]

Informacion Ambiental del g emplar

Georreferenciacion del Ejemplar

Mediante la opcién de Georreferenciacion del giemplar es posible configurar el Pais 'y €
Estado para € nuevo Ejemplar. Seleccione €l Pais, de un doble clic sobre éste y una lista
con todos los estados de ese pais se desplegard, seleccione uno de €llos. En los recuadros
Pais y Estado se escribiran los seleccionados, guarde la informacion.
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-Georreferenciacion del ejemplar [ Informacion geografica
Geoneferenciacion
BAJA CALIFORMIA SUR ﬂ
MEXICD . CAMPECHE _|

AGUASCALIENTES CORHUILA
e

CHIAPAS =
CAMPECHE A J
COAHUILA .
COLMA Ejemplar

1 (G
Estad [o)op2c

Configuracion

Restriccion

Permite configurar € mesy d afio de la Restriccion para €l nuevo Ejemplar, € usuario
puede usar € ratén o la tecla de tabulador (TAB) para desplazarse entre los recuadros, €
mes y e afio no son datos obligatorios asi que pueden quedar vacios. Si se introduce un
mes, € sistema verificard que sea un mes vaido (01-12); s se introduce un afio, € sissema

revisara que sea mayor o igual a del afio actual.

Restriccion " Restriccion™—

Mes  Afio
sl g [1359

=2 ot~ a IE 1999
A A

Configuracion Ejemplar
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Ambiental

Esta opcion permite configurar e Tipo de vegetacion (Clasificacion y Descripcion) y €
Ambiente del nuevo giemplar. Para moverse en la pantalla, € usuario puede usar € ratén o
bien la tecla de tabulador (TAB), cabe sefidar que la lista de Descripcion estara
deshahilitada hasta que se seleccione una Clasificacion.

Para seleccionar una Clasificaciéon de clic sobre la lista y dlija aguella que vaya a ocupar,
inmediatamente se activara la Descripcion, la cua contiene los diversos tipos de
vegetacion para la clasificacion elegida, seleccione una opcion.

Ahora de clic en la lista de Ambiente, y seleccione aguel en donde fue recolectado,
observado o reportado el gjemplar.

-Ambiental Tipo de veqetacion
- Tipa de vegetacion
Clasifizacion

[raedons 1978 v

Clasthicacion Feduwski-ﬁ?& j Descripcidn |Bosquedecum’feras j

Descripcion

|Busque de conieras v

Lmbiente

‘ Ambiente uenestre j

¥
—

Configuracion Ejemplar. Informacién ambiental .

Salve sus datos, estos se reflgjardn cuando se ingrese un nuevo giemplar, en la carpeta
I nformacién Ambiental, en la seccion de Tipo de vegetacion.
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Tipo de interaccion

Las relaciones entre giemplares pueden ser configuradas en esta opcion, por egemplo €
nivel 1 puede ser establecido como Hospedero, y e nivel 2 como Huésped, o como
predador-presa,  hospedero—epifita,  nodriza—hijo, = simbiontel-simbionte2,  €tc.,
respectivamente.

Cuando se desee establecer alguna relacion entre gemplares, los mensajes involucrados en
el mangjo de interacciones se veran afectados por los valores definidos en esta opcion.

La siguiente figura muestra un gemplo de los valores definidos para el Nivel 1y Nivel 2
del Ejemplar. No olvide guardar.

~Tipo de Interaccidn
Mivel 1

|H|:|3|:|eder|:|
Mivel 2
IHuesped

Grupo de colecta y determinacion

Esta opciéon permite configurar e Grupo de la colecta, € Grupo y la Fecha de la
determinacion y sus respectivas opciones de guardado automatico, que se utilizaran
cuando se ingrese un Ejemplar. Para desplazarse en esta pantalla € Usuario puede
ayudarse del raton y/o de latecla de tabulacion (TAB).

Para configurar e Grupo de la colecta y/o su opcidon de guardado automético, seleccione
laopcién Grupo de la colecta.

De lalista de personas mostrada en la parte superior de la pantalla seleccione con doble clic
el nombre de alguno de los colectores del Grupo. En e cuadro que se encuentra a un
costado de laFecha de la determinacion se mostraran los grupos a los cuales pertenece la
persona escogida. Seleccione de ésta lista € Grupo colectores.

Para seleccionar la opcién Guardar grupo de la colecta automaticamente es requisito
gue se haya determinado previamente € Grupo de colectores. Una marca en éste cuadro de
guardado automético, indicara que la opcion esta activa

Para limpiar d Grupo de la colecta y desactivar la opcion Guardar grupo de la colecta

automaticamente — estando seleccionada la opcion Grupo de la colecta - presione del
menU de herramientas € botdn Borrar.
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Configuracion Ejemplar
Fecha de |3 deterrninacidn = |

NEHE Dia Mes  Afio

~Grupo de colecta y determinacidn

&pelidn matermnn | |1 i IDE I'I 999
Omafia
Cardenas Soriano Angeles oy |
Durdn Diaz Angel I A
i . p LIJ
— Fechadeladeterminacion
Sin nombre - 384 —
1999 -t
14 Alfaro 0, i Grupns
2T Whitemors | | [ M2 WAE
L SMITWTES 15 Mes Sin Nombre - 1253
a0l 234568786

1011121314795 A
161718 19 20 21 22 | 40
2324262627 2829|1993
03

" Grupo de la cokcta % Grupo ce la determinacin Grupo de colectores asociados al ejemplar
[in nombre - 1259 [sin rombre - 1253

L A Ifaro

v Guardar gupo y fecha de la determinacion aulomiicamente

[ | Euiarden alupoide (5 colects automaticamente

Para establecer un Grupo y una Fecha de la determinacion y/o la opcidén de guardado
automético de estos datos seleccione la opcidn Grupo de la deter minacion.

La Fecha de determinacion puede ser introducida directamente desde € teclado en los
recuadros de Dia, Mes y Afio o bien manipulando € calendario hasta obtener la fecha
deseada y dando doble clic sobre el Dia (con su respectivo mesy afio). El sistema validara
automaticamente que la fecha introducida sea correcta.

Para obtener e Grupo de la determinacién. De la lista de personas mostrada en la parte
superior de la pantalla seleccione con doble clic el nombre de alguno de los determinadores
del Grupo. En el cuadro que se encuentra a un costado de la Fecha de la determinacion se
mostraran los grupos a los cuales pertenece la persona escogida. Seleccione de la lista €l
Grupo de determinadores.

Para sdeccionar la opcion Guardar grupo y fecha de la determinacion
automaticamente se deberan tener completos los datos de fecha y grupo de la
determinacion. Una marca en éste cuadro de guardado automético, indicara que la opcién
ha sido activada.
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Para limpiar €l Grupo y Fecha de la determinacion y desactivar su opcion de guardado

automatico — estando seleccionada la opcion Grupo de la determinacién - oprima el botéon
deBorrar.

Si se seleccionan las opciones de automatico, los colectores y/o € grupo y fecha de la
determinacion se asociaran automaticamente al ingresar y guardar e Ejemplar. Si no se
sdleccionan las opciones de automatico habra que entrar a la carpeta de
Colector/Determinador , después de ingresar € egemplar y guardar los valores
predeterminados.

No olvide guardar los datos.

Sitio

Los datos gue se pueden configurar con ésta opcion son: Paisy estado del sitio, Forma de
captura, Segundos, Altitudy Otros.

g o

Paiz v estado del sitio

Faorma de captura (latiud, longitucd)
Sequndos

Alitacd

Ctros

Los valores configurados en esta opcion, tendran efecto cuando se trate de ingresar un
nuevo Sitio ya sea con la opcidn Sitios y L ocalidades o con la opcion Sitio contenidas en
el mbédulo de Georreferenciacion.

Paisy estado del sitio

Mediante esta opcion es posible configurar € Paisy € Estado dd Sitio. En primer lugar,
seleccione €l Pais deseado y de doble clic sobre éste, una lista con todos los estados para
ese pais se desplegara, seleccione uno de dlos. En los recuadros Pais y Estado se
mostraran los nombres del paisy € estado seleccionados. Guarde la informacion.

-Pais y estado del sitio

MERICO -
AEUASCALIENTES

BAJA CALIFORMIA,
BAJa CALIFORMIA SUR
CaMPECHE

COAHLILA

COLIMA

CHIAPAS

CHIHUAHLA,

Pais |MEXICO
Estado 1544 CALIFORNIA
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Forma de captura (latitud, longitud)

Mediante esta opcion es posible configurar la forma en como se capturara la longitud y la
latitud del Nuevo Sitio, seleccione la opcidn Grados, minutos y segundos o la opcién
Decimal segln se desee.

La siguiente figura gemplifica e efecto que tiene la seleccidén de una forma de captura
cuando se da de alta un nuevo Sitio. En ella se habilitaran los recuadros correspondientes a
la forma configurada.

Forma de captura

* iGrados, minutos v segundos

™~ Decimal Longitud Latitud
p ; = -
I'II:I |2'| I I
[T ND [T ND [T ND [T ND
Decimal: I— Decimal: I—
= Este * Oeste O Morte % Sur
Longitud Latitud
o ; = =
~Forma de captura R TEA v [N HD [§ HD
™ Grados, minutos y sequndos DI |11:32 Decimat I
) Este ' Oeste O Mote O Sy
* Decimal
Configuracion Sitio
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Segundos

El usuario puede configurar que los Segundos sean capturados 0 no. Esta opcion depende
de que la Forma de captura haya sido configurada en la opcién Grados, minutos y
segundos. Si se selecciona la opcién No disponible y se redliza € ingreso de un Sitio, los
segundos se llenaran autométicamente con dos nueves (99). Si € usuario selecciona la

opcidn No preconfigurado los segundos podran ser llenados normalmente.

Longitud Latitud
I(" 0 1 ||"'-.'I II.P' 0 1 ||"--.|I
| |99
-SequnWos [T ND [ ND [T ND [~ ND

{# Mo dispanible (39) Decinat | Decimal | A
" No preconfigurads " Ese ( Oeste ® Note  C Su

L A L w

Configuracion Sitio

Altitud

S @ Usuario no tiene la Altitud de Sitio disponible, deberd seleccionar en la
configuraciéon e cuadro No disponible, en éste aparecerd una marca indicando que la
opcion fue seleccionada. Guarde la informacion. Cuando se ingrese un nuevo sitio, la
altitud sera llenada con cuatro nueves (9999).

~Altitud

W o deponblE 9999
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Otros

El sistema permite configurar los datos de la Precision o escala, la Fuente, la orientacion
Norte/Sur, Este/Oeste, d Ambientey el Méodo de Georreferenciacion parael Sitio.

La Precision o escala y la Fuente son textos gque deberan ser digitados desde € teclado, la
orientacion Norte/Sur y Este/Oeste pueden ser seleccionadas de sus recuadros
correspondientes. El ambiente y el mé&odo de Georreferenciacion pueden seleccionarse de
lalista respectiva. Cuando termine de establecer estos datos, guarde los cambios.

Dependiendo de los datos configurados en esta opcion, los correspondientes del Sitio serén
llenados (véase la siguiente figura).

Altitud

M <

~Otros

Frecisich o escala

[fio0gn <€

Fuente

Horte/S|

—p INorte
Este/Dgsl

L]

Lol

—p IDeste

Ambiente

L«

IDuIcea"uicoIa

Métoda de geoneferentiacion

L

|Mapa

Lo

—>

Longitud Latitud
T [ R
[THND [T ND [THND [T ND
Decimal I_ Decimal I_

" Ede O Oeste @ Note

f

Altitud > Igggg
Método de IMapa .l A
Georneferencia
Fuente | <4—

Precision o
Escala > |1 00,000

Ambiente

|Du|ceacu|'|:ola VI

K

Otros
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Registro de actividades

@ Registro de Actividades

Esta opcién sdlo esta disponible para € Curador de la base de datos, permite llevar un
control de que usuario, cuando y qué movimientos (atas, bajas y/o cambios) rediz6 a la
base de datos, éste resumen se puede ver en la opcion Registro de Actividades del menu
de Herramientas del mena principal. Para habilitar € registro de actividades € Curador
deberd seleccionar la opcion en la pantala Registro de actividades. Para inhabilitar la
opcidn bastara con dar otro clic sobre esa misma opcion.

Reportes b
Exportacion r
Registro de actividades 28
|mpartacian r
[v iLlevar registro de actividades 5i S51G... Chil+

Idioma
83 (cioma:

En esta versiéon de Bidtica sdlo se pueden mangiar dos idiomas. Espafiol e Inglés. El
usuario podra seleccionar alguno de los idiomas disponibles con solo dar un clic sobre la
opcion deseada.
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-ldiomas

t+ E=zpafiol i Inglés

Es importante mencionar que a hacer un cambio de idiomay guardar, la base de datos se
cambiara a idioma seleccionado. El sistemaindicar&:

El idioma del sistema ha cambiado por lo que se cerrara automaticamente. Los cambios se
veran a entrar nuevamente a Bidtica. ¢ Desea cambiar € idioma?

Si se intenta abrir una base de datos con un idioma distinto del que tiene e Sistema, se
desplegara un mensgje indicando que € Sistema cambiara su idioma por € gue tiene la
base.

M odificacién de valor es configurados

Salvar los datos cada vez que se modifica una opcion puede resultar engorroso, por €lo €
Sistema también permite al Usuario que realice todas las modificaciones a la configuracion
con una sola operacion de guardado de informacién. El proceso de modificacion general se
ve de la siguiente manera:

1. Dentro de configuracidn, seleccione la seccidon deseada, de doble clic sobre ella,
apareceran las opciones disponibles.

2. Seleccione la opcidn que se desea modificar.

3. Redlice las modificaciones.

4. Repita €l paso 2 y 3 hasta que ya no haya mas opciones 0 no se desee modificar las
otras opciones disponibles.

5. Guarde su informacion.
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Borrado de valor es configurados

El proceso de borrado consiste en limpiar las opciones de configuracion, ya sea mediante la
deshabilitacion de opciones y/o € uso de botones de limpiar.

Dentro de la configuracién hay opciones que no es posible borrar porque una debe
seleccionarse, éstas son: Ordenar (Ordenamiento alfabético o filogenético), la forma de
captura del stio (grados, minutos y segundos o forma decimal), los Segundos del Sitio
(No disponible o No preconfigurado), € Idioma (espafiol o Inglés) y la Configuracién
SIG.

El proceso de borrado consiste en:

1. Dentro de configuracidn, seleccione la seccidon deseada, de doble clic sobre ella,
apareceran las opciones disponibles.

2. Seleccione la opcién que se desea borrar.

3. Silaopcion es un texto, seleccidnelo y oprima la tecla suprimir (SUPR). Si la opcidn es

un cuadro de habilitacion, dé un clic en é para que la marca de activacion (tache,

paloma o circulo) desaparezca. Si la opcién cuenta con un botén Limpiar, Uselo para

borrar la configuracion.

Repita el paso 2y 3 con las otras opciones que se desee limpiar.

Guarde su informacion.

o s

45



&)

CONABIO

3. Seguridad

El esquema de seguridad de BIOTICA esté basado en la existencia de un administrador de
la base de datos que se denomina Curador. Es por €lo que € Unico autorizado para
ingresar a este modulo es e Curador.

El Curador de la base de datos tiene permisos en todo el sistema, es el responsable de dar
de dta y bga a los usuarios, a los cuales debera asignar 0 denegar permisos sobre
actividades y/o modulos especificos.

El mdédulo de seguridad esta compuesto de tres secciones en las que se podra dar de dta a
Usuarios, asignarles permisos, contrasefia y cambios en € nombre y contrasefia del
Curador. El acceso del médulo de seguridad puede ser conseguido mediante:

b ACONABIO: SISTEMA DE INFORMACION BIOTICA

(el Directonio  Momenclatural  Curatonial - Geoneferenciacion  Bibliografia  Hemamientaz  Ayuda

Conexion base de datos... Chl+B
Configuracion... Chil+C

D:\mapas\Biotica. mdb Seguridad

Seguridad...

Cambio de Usuario...

[y mapassHietizamdb

S alir Chrl+

1. Con €l Ratén se hace clic en laopcidén Base de datos del menu principa y dentro de
ésta en laopcién Seguridad.

2. Con € teclado, mediante la combinacion de teclas ALT + B y luego lateclaE, o con
CTRL + E directamente desde el menu principal.

El Usuario (no Curador) puede tener tantos permisos sobre el sistema como e propio
Curador de la base de datos con la diferencia que no podré ni crear ni borrar usuarios, ni
asignar permisos a otro Usuario. El Usuario no puede entrar d M 6dulo de Seguridad, ni d
Registro de Actividades de la opcion Herramientas del mena principal, tampoco podra
modificar éste registro ni € ldioma, opciones presentes en la opcién Configuracion de
Base de Datos.

La seguridad dentro de BIOTICA, esta implementada en dos niveles:
1. A nivel Base de datos. El acceso a la informacion sblo puede redlizarse mediante una
clave establecida por & Curador.

2. A nivel Actividad. Mediante la asignacion de permisos para dar atas, bajas 0 cambios
sobre la base de datos y/o sobre modulos especificos.
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Altas de Usuarios

Para dar de alta un Usuario dé clic en aﬁ , una pantalla denominada Altas de usuarios se

mostrara enseguida. La opcién de Altas de Usuarios permite la Creacién de un Usuario
con su respectiva contrasefia y Cambiar la contrasefia a un Usuario Existente. A un usuario

no se le pueden asgnar permisos hasta que ha sido dado de ata satisfactoriamente.

Los recuadros que se deben llenar son Usuario, Contrasefiay Confirmacion de Contrasefia.

El Usuario puede ser una cadena de caracteres o nlmeros o una mezcla de caracteresy
nimeros. El nimero de caracteres méximo permitido para este campo es de ocho.

La Contrasefia es la clave de acceso a sistema de un Usuario. La contrasefia puede
consigtir de caracteres, nUmeros o una mezcla de los dos. El nimero de caracteres
maximo permitido para este campo son ocho, y no debe incluir ni espacios en blanco ni
caracteres especiales.

La Confirmacién de contrasefia. Es un campo que debe ser idéntico a la contrasefia
para que un Usuario pueda ser dado de alta correctamente.

@Eunﬁguraciﬁn de usuarios.

" Altas de usuarios

ﬁﬁ' Ll zuaria |
LIEWD

Eantraseﬁal

Fermizoz

Confirme la contrazena

Curadar

Nota: El Curador es el unico que puede dar de Alta Usuarios.
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Creacion de un nuevo Usuario

Seleccione con € ratén € recuadro
Usuario e introduzca € nombre del
usuario, hecho esto seleccione €
recuadro Contrasefia y proceda a su

@Eunfiguraciﬁn de usuarios.

"Altas de usuarios

I zuario ||:,E,,|:,|,:| v

introduccién, ésta se desplegara como
simbolos ‘*’ por cada caracter que se
teclee.

Para asegurar que ha digitado
correctamente la contrasefia, € sistema

> Enntraseﬁal xxxxx

Confirme la contrazena

le pedira una confirmacion de la misma.

Para concluir con la operacion de Alta
de nuevo Usuario, deberd oprimir

—Aceptar. Por e contrario, 9 oprime

ancelar, las recuadros de Usuario y
contrasefia se borraran.

Erau:ur

£
Salir

KREXN

Dependiendo de lo introducido en los recuadros de arriba, € sistema hard aguna de las

siguientes indicaciones:

Palabras reservadas. Se intentd crear un usuario no valido para el sistema.

La contrasefia no coincide. Lo proporcionado en Contrasefia y Confirmacion de

contrasefia no coinciden.

El Usuario fue dado de alta satisfactoriamente. El usuario pudo ser dado de alta segun
los datos proporcionados, por omision no tiene ningln permiso sobre e sistema.

Cambio de la contrasefia a un Usuario Existente

S en € recuadro Usuario se introduce un usuario existente, éste se actualizara con la

contrasefia que se proporcione la Ultima vez.

El Curador no se visualizara en la lista de usuarios y tampoco podra borrarse, Unicamente
serd posible cambiar su nombre y contrasefia (Véase la seccion Cambio de Curador mas

adelante en este capitul o).
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Asignacion de permisos

Para la asignacion de permisos dé clic
debio6 dar de altaa Usuario.

en

, recuerde que previamente el Curador

Selecione un Usuario de la lista de usuarios, éste sera a que se le asignen los permisos

correspondientes.

Asighacion de permisos

=

paty
lucy

Los permisos disponibles para € Usuario son : dar de Alta/Bga Basonimos, dar de
Alta/Baja Sinbnimos, dar altas de clasificaciones Taxondmicas, dar Altas/Bajas y Cambios

de nombres de giemplares 0 taxones, y acceso a Secciones Independientes de Reportes,
Sistema de Informacion Geogréfica (SIG), Exportacion e Impotacion de datos.

Una vez que ha seleccionado 4
Usuario, marque con € raton cada una
de las opciones (cuadros), que
correspondan a los permisos que se
desean asignar aéste. Lamarca v

significa que esa actividad sera
permitida para €l usuario en cuestion.

Cuando se han asignado los permisos
a Usuario, se debera guardar la

ﬂ[ﬁunﬁguracién de usuarios.

TAzignacion de permisos

e
Permizos

Azighar permis

W Alas

— Determinacion

Ipal:ulu:u LI
— Basdnimo—— — Sindnimo
v Altas [ Alkas
¥ Bajas ™ Bajas
— Mombre — Ejemplar
v Altas [ Alkas
03] [~ Bajaz [~ Baja=

— C. T axonamica

™ Alas

— Secciones independientes

informacion, oprimiendo  Guar dar.

~

Salir

[+ Reportes

[ Exportacian

(=

En seguida se detalla cada una de las subsecciones para las cuales se pueden asignar o

denegar permisos.
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Basbnimo
Basénimo Permite asignar o denegar permisos para la captura y/o borrado de la
¥ Altas basonimia, ambas opciones se encuentran disponibles en laopcion Nombre
[# Bajas del Modulo Nomenclatural del menu principal, como se muestra a
continuacion:
B azonimo / Mombre I]riginal] Imagen
Coloque el nombre de la especie a la que sera
azociado el bazonimo
ezpecie Anthoceros formozae - Steph. acepdval
¥ Azignando bazdnimo} Altas
Bazommo / Hombre onginal
Bajas
— Bazdnimo—— . . . . . .
™ Altas Por el contrario, s e usuario no tuviera permisos de asignar y/o borrar €
- Ba basdnimo, la carpeta Basonimo de la forma Nombre, se veria como se
3|3s .
: muestra enseguida:

La opcién de asignar basonimo se
deshabilitada y € boton

Borrar no apareceria —_—

encontraria

e —

ﬁl_ Nuevo Basonimo, )

Bazommo / Hombre onginal

 »

Para mayor informacion sobre Basdnimo véase la pantala Captura y Modificacién de
taxones de la opcion Nombre del menii Nomenclatural.
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Sinbnimo
— Sindnimo Permite asignar 0 denegar permisos para la captura y/o borrado de la
[ Altas sinonimia, ambas opciones se encuentran disponibles en la opcion Nombre
o Es ded Mdédulo Nomenclatural del mend principal, como se muestra a
continuacion:
| Bazdnimo # Mombre onginal ] Imagen
Informacion adicional ] Sinonimia
Cologue el nombre al que zera azociado el zindnimo
{ Huevo sindnimo
e,
Sindommos asociados al nombre elegido
=
_IS_'”iTt'm':' Por otro lado, s & usuario no se le hubieran asignado permisos para dar de
3%

[~ Bajaz
\

N

altas y/o bgjas de sinbnimos, € folder para esta opcion de laforma Nombre,

severia:

(' * Huevo sinﬁnimu>
i

Sindnimos asociados al nombre elegido

)

Para mayor informacion sobre la carpeta Sindnimo véase Asignacion de Nombre en €
M 6dulo Nomenclatural.
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Borrado de Usuarios

Para borrar un usuario sitiiese en la seccion de Asignacion de permisos

a usuario que desea borrar.

Permisos

Asighacion de permisos

paty
lucy

=

Una vez seleccionado e usuario dé clic en

El sistema preguntaré por una confirmacion de borrado. Si oprime aceptar el usuario se
borrard permanentemente del sistema. Para verificar la operacion anterior, seleccione la

lista de usuarios y vera que €l usuario ya no existe.

Azignacion de permizos

paty
oy

Cambio de Curador

Para cambiar € nombre y contrasefia del Curador dé clic con € ratdn en
pantalla indicando que se encuentra en la seccién de Cambio de Curador se desplegara

como se ve en e siguiente gréfico.

E_:ﬂ[:unﬁguraciﬁn de usuarios.

Introduzca & nuevo nombre de

y seleccione

. Una

—Cambio de curador

Qurador y su respectiva ,contraseﬁa, —
ésta se vera en forma de simbolos “*’,

para asegurar que se ha digitado la
contrasefia correcta, € dstema
solicitara confirmacion de la misma.

L os recuadros de Curador, Contrasefia
y Confirmacion de Contrasefia deben

Contragefia [«=3

tener una longitud méxima de ocho
caracteres.

Una vez gque se han escrito todos los

Curador

onlirme la contrazena

Ixxx

datos seleccione Aceptar.

Si desea borrar los datos de los

campos de texto presione Carlmcel ar.

Cambio de cu

E]

S alir

rac@
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Si olvidase u extraviase los datos del Curador y/o su Contrasefia, deberd de comunicarse a

la CONABIO alaDireccién de Servicios Externos para que se le proporcione una clave de

acceso, a 54-22-35-00 o a e-mail biotica@xolo.conabio.gob.mx, proporcionando los
siguientes datos:

1. Nombre del responsable del Proyecto.
2. Numero del Proyecto.
3. Ingtitucion ala que pertenece.

Nota: La clave de acceso solo podréa ser solicitada por € responsable del proyecto.

Cerrar seguridad

Para cerrar la pantalla de seguridad de clic en €l boton | &4
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4. Cambio de Usuario

Esta opcion permite establecer una sesion de trabajo con un usuario distinto a actual. La
opcion Cambio de Usuario puede ser accedida desde € menu principal a través de la
opcion Base de datos, y luego haciendo clic en €ella con € ratén o mediante las teclas

CRTL + B.

r'ﬂIZIIII\I;E;BIIZI: SISTEMA DE INFORMACION BIOTICA M=

Ellel Directoio Momenclatural  Curatorial - Georeferenciacion  Bjbliografia  Hemamientaz  Ayuda

Conexion baze de datos... Chil+B D-\mapas\Biotica.mdb

Configuracian... Chl+C

Seguidad... Chl+E

Camnbio de Usuario...

[ mapasiEiatca mdk

Salir Chrl+

La patalla Cambio de Usuario consta de dos
recuadros, una para € Usuario y otra para su
Contrasefia. Ambos campos tienen una longitud
méxima permitida de 8 caracteres, estos no pueden ser
ni caracteres especiales ni espacios en blanco.

Para efectuar €l cambio de usuario dé clic en & botén de

Confirmacion, para cancelar en € boton de Salida.
|

@Eamhiu de usuario

— Cambio de usuarnio

=]|

Uzuariao ||

Contrazefia I

— Acciones

/

Dependiendo de los datos introducidos en los recuadros de Usuario y Contrasefia, podran

aparecer cualquiera de los siguientes mensagjes.

El

Su contrasefia estd mal escrita. El Usuario existe pero la Contrasefia escrita no

corresponde.

El Usuario que digito no existe. El Usuario no hasido dado de alta o fue borrado.
El Usuario se cambié satisfactoriamente. El Usuario y su Contrasefia son correctos,

por lo que @ usuario pudo ser cambiado segun los datos proporcionados.

5. Salir del Sistema

Para sdlir de Bidtica, desde el menua principal seleccione Base de datos y luego la opcion

Salir, o presione lasteclas de acceso directo CRTL + X.



