VIII. Bibliografia

I ntroduccion

El modulo Bibliografia comprende informacion relacionada con el catdogo de
publicaciones, referencias y consultas por autor, organizada en forma de catalogos. Esta
compuesto por tres secciones a las que puede acceder mediante la opcidn Bibliografia del
menu principal.
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1. Catalogo

Esta opcién permite elaborar los catdlogos necesarios para |os tipos de publicaciones que se
necesiten. Se puede consultar, insertar, modificar y borrar informacion relacionada con los
tipos de publicacion.
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Ingresar un tipo de publicacion

Para ingresar un tipo de publicacidn, seleccione del menl  Edicién la opcion Insertar  dé
clic a boton Insertar de la barra de herramientas o0 dé un clic con € boton derecho del

ratén sobre una publicacion existente, se desplegara un menu de acceso rpido €lija la

opcidn Insertar, se mostrard un submenl €elijala opcion Publicacién, en la parte inferior
de la pantalla se habilitara un cuadro de texto sobre € cual debera proporcionar € nombre

de la nueva publicacion, como se muestra en la siguiente figura.
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Al terminar de capturar €l nombre no olvide guardar la nueva publicacion, seleccione €
boton Guardar, e sisterma mostrara un mensaje de confirmacion, acepte.

Si desea cancelar € ingreso de la publicacion, dé clic a boton Cancelar.
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Bidtica: Modulo Bibliografia

Ingresar un tipo de subpublicacion

Parar ingresar un tipo de subpublicacién, seleccione dando un clic sobre la publicaciéon ala
cual desea crear una subpublicaciéon, posteriormente siga los mismos pasos que utilizd
para crear una publicacion, esta vez seleccione del submenu laopcidén de Subpublicacién.
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M odificaciones

Para actualizar o modificar una publicacion o subpublicacion, seleccionelay dé clic a
botén Cambio del tipo seleccionado o dé un clic con e botén derecho del raton se
desplegara un menu de acceso rapido, dijala opcién Modificacion 6 seleccione del menu
Edicion la opcion Modificacion, realice los cambios necesarios sobre el recuadro
Descripcion. Al finalizar no olvide guardar. Aparecerd un aviso de confirmacion de accion.
Acepte.

Borrado

Para borrar una publicacion o subpublicacion, selecciénela y del meni  Edicién dija la
opcion Borrar o dé clic a boton Borrar situado en la barra de herramientas o dé un clic
con € botén derecho del ratdn se desplegara un ment de acceso répido, elija la opcion
Borrar. Aparecera un aviso de confirmacion de accion donde se indica que sera borrado
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solo s no tiene referencias con nomenclatura o gemplar. Para eliminar una publicacion
primero borre sus subpublicaciones, de lo contrario € sistema no permitira el borrado de la
misma

Nota: serecomienda No modificar o borrar las publicaciones o subpublicaciones que se
encuentran preestablecidas en e catélogo de publicaciones, con la finalidad de obtener un
buen funcionamiento en los reportes del  sistema.

2. Referencias

La pantala de Referencias permite ingresar, modificar y borrar informacién relacionada
con las referencias bibliograficas y subpublicaciones. Contiene un menu con las opciones
Edicion, Datos, Subpublicacién y Cerrar, una barra de herramientas, ademas de las
carpetas Ficha Bibliogréficay Autor (es).
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Ficha bibliogr éfica

En la carpeta Ficha Bibliogr afica se pueden dar de ata, modificar o borrar referencias
bibliogréaficas, la carpeta esta integrada por:

Titulo: Titulo de la publicacion.
Editoria : Editorial que llevé a cabo la edicion de la publicacion
Lugar: Lugar de edicion de la publicacion

Observaciones. Se puede introducir cualquier observacion  relacionada con las
publicaciones.

Nota: No se incluyen los campos de afio, nimero y volumen para las publicaciones (libro,
revista, tesis etc.), estos datos se podran proporcionar solamente para las
subpublicaciones (capitulo, articulo, etc.), dado que se pretende tener un catalogo de
publicacionesy asi evitar duplicar informacioén.

Por gemplo s se permitiera € ingreso del afio, nimero y volumen para la revista
Geomundo la tendriamos dos veces capturada:

Revista (publicacion) Geomundo Af01991 Volumen 1 NUumero 3
Articulo (subpublicacién)  Avesdel Mundo (Autores)

Revista (publicacion) Geomundo Af01991 Volumen 2 NUumero 4
Articulo (subpublicacion)  Mamiferos del Mundo (Autores)

Y como & afio, nimero y volumen se proporcionan Unicamente para las subpublicaciones,
laforma de ingresarlas al catélogo esla siguiente:

Revista Geomundo
Articulo Aves del Mundo (Autores) Af0 1991 Volumen 1 Numero 3
Articulo Mamiferos del Mundo (Autores) Afio 1991 Volumen 2 Numero 4

De esta manera la revista se captura una sola vez y sus articul os tienen la informacion del
afo, volumen y nimero de la revista a la que pertenecen.
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Ingresar una referencia bibliografica

Para ingresar una referencia bibliogréfica, primero debe escoger € tipo de publicacion,
dando un clic en € recuadro Ficha bibliografica, se desplegara una lista con los tipos de
publicaciones que existen en e sistema, s no encuentra € tipo de publicacion deseado

registrelo en laopcion Catélogo de este médulo.

Posteriormente seleccione del meni Edicién la opcién Insertar o de un clic a botén
Nueva referencia de la barra de herramientas, proporcione d titulo (informacion
obligatoria), la editorial, € lugar de la publicacion y las observaciones sobre los recuadros

correspondientes.

Si desea cancelar la captura de la referencia bibliogréfica, de un clic a botén Cancelar
cambios o altas o seleccione el boton Cancelar cambios o alta de la barra de herramientas

o elijadel menu Edicion laopcion Cancelar.
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Frutales Tropicales de Tabazco. Descripcion General y Usos

Chapingo, Méxica _I
Villahermoza, Tabasco.

Guia de Excurziones Botanicas en T abasco, México

Willahermoza, Tabasco.

Helechos de Tabasco

Yillahermoza, Tabazco T
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No olvide guardar la informacion presionando € botén Guardar altas o cambios, €

sistema mostrard un mensaje de confirmacién, acepte.
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Se mostrara en lalista de la parte inferior de la pantallalanueva referencia
bibliogréfica. Posteriormente pude asignar sus autores.

Nota: al seleccionar la publicacion en la parte inferior de la pantalla se mostraran las
referencias registradas para esa publicacion s es que tiene.

M odificar referencia

Para redlizar una modificacion a una referencia bibliogréfica, seleccione d tipo de
publicacion dando un clic en €l recuadro Ficha Bibliografica, después €lija de la lista de
referencias bibliogréficas aguella a la cual se redizaran los cambios, posteriormente de un
clic a botén Cambios a la referencia seleccionada 0 seleccione del ment Edicion la
opcion Cambios, efectle los cambios necesarios, No olvide guardar la informacién
presionando € boton Guardar altas o cambios, € sistema mostrara un mensgje de
confirmacion, acepte.

Borrar referencia

Parar borrar una referencia bibliogréfica, seleccione € tipo de publicacion dando un clic en
el recuadro Ficha Bibliografica, después dlija de la lista de referencias bibliogréficas la
gue se diminardy de un clic a botén Borrar lareferencia seleccionada de la barra de
herramientas o seleccione del meni Edicion la opcion Borrar, aparecera un aviso de
confirmacién donde se indica que se borraran sus articulos y/o capitulos, ademéas de sus
referencias en glemplar y/o nomenclatura. Acepte.

Para facilitar la consulta de alguna referencia bibliogréfica puede hacer un filtrado u
ordenarlos afabéticamente de manera ascendente o descendente.

Asignar autoresaunareferencia

Para asignar uno 0 varios autores a una referencia bibliogréfica, seleccione € tipo de
publicacion, dando un clic en € recuadro Ficha Bibliografica, después €lija de la lista de
referencias bibliogréficas aguella a la cual se ingresara € autor, dando un clic sobre la
misma, en ese momento seleccione la carpeta Autor(es), @ sistema presentara la siguiente
pantalla con informacion de las personas registradas en €l sistema.
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EABibli

ografia

Edicidn

Datoz  Subpublicacion Cerrar
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Ficha bibliografica |

Autorlesk

1

Catélfo de Mombres Yulgares y Cientificoz de Tabasco

Titulo de la publicacion

Abreviado Apelido paterno Apellido materno Mombre ;I
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Catélogo de personas

Seleccione de lalista a autor, dando un clic sobre é y para redizar la asignacion de un clic
a botén derecho del raton, se mostrard un dibujo de una mano indicando que se ha

seleccionado, sin soltar € boton dd raton, “ arrastrelo”

botdn del raton. De esta forma podra continuar asignando autores.

E I Bibliografia

hasta €l cuadro de texto que se
encuentra encima de la lista de autores, se mostrara un letrero sobre el cual debera soltar €
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Con el botdon Autores que se encuentra en la carpeta Autor(es), se activa la
pantalla Catélogo de per sonas, en ella podra de efectuar modificaciones, borrar o
ingresar autores (su funcionamiento se describe en é modulo Catédlogo de

personas del sistema).
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Borrar autores de unareferencia

Para Borrar la asociacion entre lareferenciay un autor, seleccione el autor del cuadro de
texto y de un clic con €l botén derecho del ratdn, aparecera un menu de acceso rapido con
laopcidn borrar, seleccidnelay se eliminara la asociacion.

!".3
F;m Borrar autar I

Si desea borrar definitivamente al autor del catdlogo de personas, haga clic a botén
Autores que se encuentra en la carpeta de Autor(es) o en la opcidon Grupos y personas
del menu Directorio.

Ingresar una subpublicacion

Paraingresar una subpublicacion a una referencia bibliografica, primero debe elegir € tipo
de publicacion gue se encuentra en la carpeta Ficha bibliogréafica, dando un clic en &
recuadro Ficha bibliografica, se desplegara una lista con los tipos de publicaciones que
existen en e sistema, seleccidnela, en ese momento en la parte inferior de la pantala se
mostraran las referencias registradas para esa publicacion s es que tiene, es necesario
seleccionar la referencia hibliogréfica para que se active € botdn Subpublicaciones,
posteriormente seleccione del ment Edicion la opcion Subpublicaciones o de un clic al
boton Subpublicaciones de la barra de herramientas, se mostraré la siguiente pantalla.

Titulo de lareferencia

EEE Catalogo de Mombres Yulgares y» Cientificos de Tabasco

Edicion Datos LCermrrar
: ai

] Saatores

E I

Articulos A capitulos existentes

3¢ [ |
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La pantalla de Subpublicaciones, tiene un menu con las opciones de Edicion, Datos y
Cerrar, ademas de una barra de herramientas. Se pueden dar de alta, modificar o borrar
subpublicaciones, la carpeta esta integrada por:

Referencia: Indica el tipo de subpublicacién por ejemplo articulos o capitulos.

Titulo: Serefiere a titulo de lareferencia. Es un dato obligatorio.

Afio: Indica e afio en que se publicé lareferencia.

Numero: Indica el nimero 6 tomo de lareferencia

Volumen : Indica el nUmero de volumen de lareferencia.

Lugar : Indica e lugar de publicacion

Observaciones: Observaciones generales acerca de lareferencia.

Seleccione €l tipo de subpublicacion en el recuadro Referencia, en ese momento en la parte
inferior de la pantala se mostraran los articulos o capitulos registrados para esa
subpublicaciéon s es que tiene, posteriormente seleccione del meni Edicion la opcidn
Insertar 0 de un clic a botén Nueva Subpublicacion de la barra de herramientas,
proporcione € titulo, afio, nimero, volumen y lugar sobre los recuadros correspondientes.

No olvide guardar la informacion presionando e boton Guardar altas o cambios, €
sistema mostrard un mensaje de confirmacion, acepte.

Se agregara el nuevo capitulo o articulo en lalistade Articulos/Capitulos
existentes.

Asignar autores a una subpublicacién

Para asignar autores a una subpublicacion, seleccione la carpeta de Autor(es) y redlice €
mismo procedimiento que siguié para asignar autores a una referencia pero esta vez desde
subpublicaciones.

M odificar subpublicacion

Para realizar una modificacion a una subpublicacion, Seleccione el tipo de subpublicacion
en d recuadro Referencia, después dlija de la lista de referencias  aguella a la cua se
realizaran los cambios, posteriormente de un clic al boton Cambios a la subpublicacion
seleccionada o seleccione del menl Edicion la opcion Cambios,

efectie los cambios necesarios, No olvide guardar la informacion presionando e boton
Guardar altas o cambios, € sistema mostrard un mensgje de confirmacion, acepte.
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Borrar subpublicacion

Parar borrar una subpublicacidn, Seleccione € tipo de subpublicacion en € recuadro
Referencia, después €lija de lalista de referencias la que se eliminardy de un clic a boton
Borrar subpublicaciéon seleccionada de la barra de herramientas o seleccione del menu
Edicidn la opcidon Borrar, aparecerd un aviso de confirmacion donde se indica que se
borraran todas sus referencias. Acepte

Para facilitar la consulta de alguna cita bibliografica puede hacer un filtrado u ordenarlos
alfabéticamente de manera ascendente o descendente.

Nota: la pantalla de subpublicacion Unicamente se activa al seleccionar una referencia
bibliografica desde la

3. Consultas por Autor

Con esta opcidn se pueden consultar a los autores y sus publicaciones registradas en €l
sistema.

Al accesar a esta opcion, € sistema presentara la siguiente pantalla, mostrando los autores
gue se encuentren registrados dentro del sistema en la seccion Lista de autores, de no ser
asl, aparecera un mensagje especificando que no existen autores en la base de datos.

|

Lista de autores Autores de la publicacion seleccionada
AGLAYD La AGUAYD LOPES il

AGUILERA R.U.: AGUILERA RUIZ
ALLAM PF.:ALLAN PEREZ
ALLEM G.M.:ALLERN GARCLA

Publicaciones del autor seleccionado

Para conocer las publicaciones del autor, seleccionelo dando un clic sobre é en la seccion
— Lista de autores, de manera inmediata se desplegardn las publicaciones en la seccién
Publicaciones del autor seleccionado, como se muestra en la siguiente pantalla.
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AGUILERA R.U.; AG
ALLAN P.F.: ALLAN PEREZ
ALLEM G.M.: ALLEN GARCLA LI

Fublicacionesz del autor zeleccionado

Autores de la publicacion seleccionada

LLI
UILERA RUIEZ

|

]H Compilacion
- 4 MEMORIAS )X REUNIOM INTERMACIONAL PARA EL ESTUDIO DE LOS MAMIFEROS MARINOS
- 4 MEMORIAS ¥I| REUNION INTERMACIONAL SOBRE MAMIFEROS MARINOS

IH Informe

-~ % INFORME DE LA CAMPANA DCEANDGRAFICA PENINSULA |

- ¥ BEAKED WHALES IN MEXICAN WATERS
- @ ESTUDIO COMPARATIVO DE DOS AREAS DE REPRODUCCION DEL RORCUAL JORODBADD, MEC

| En la seccién Lista de autores, d nombre del autor se muestra empezando por la
abreviatura, seguido de los apellidos paterno y materno.

__ Sidesea

conocer la(s) subpublicacion(es) dé doble clic sobre la publicacion y € sistema

mostrara sus subpublicaciones, en caso de tenerlas, y los autores que cooperaron en la
realizacion de lamismaen laseccion Autor es de la publicacién seleccionada.

ﬂ[ﬁunsullas por autor

B

Lista de autores Autores de la publicacion seleccionada

AGUILEHA . LIILEFL& HUIZ .
GLLAM P F.. GLLAM PEREZ UREBAM J.R: URBAM JIMENEZ JOSE
ALLEM G.b.: ALLEN GARCIA,

Fublicacionesz del autor zeleccionado

AGLAYD Lo AGUAY0 LOFEZ ALBERTO

LI SaLINAS M.P.: SALINAS MEMDEZ PEDRO

_> ]H Compilacion

]

El ............

--------------- i85 EArticulo: EL RORCUAL JOROBADO [MEGAPTERA NOVAENGLIAE]. DURANTE LA ESTACIO
"""""""" 4 MEMORIAS XI REUNION INTERMNACIONAL SOBRE MAMIFEROS MARINOS
k] Informe

-~ 4 INFORME DE LA CAMPANA DCEANODGRAFICA PENINSULA |
- 4 BEAKED WHALES IN MEXICAN WATERS
- 4 ESTUDIO COMPARATIVO DE DOS AREAS DE REPRODUCCION DEL RORCUAL JOROBADO. MECG

Q MEMORIAS X REUNION INTERMNACIONAL PARA EL ESTUDIO DE LOS MAMIFERDS MARINDS

| a

Es importante resdtar que dentro de esta pantalla no se pueden hacer modificaciones,
borrado o ingresar datos, solamente se pueden realizar consultas por autor.
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