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Para ser llenado por la DTEP

Clave ___________

GUÍA PARA LA ELABORACIÓN DE UN PROYECTO DESARROLLADO POR ENCARGO, PARA PRESENTAR A LA CONABIO

a. Carátula (datos generales)
Titulo del proyecto: (corto e informativo)
Institución u organización: (dependencia, departamento y laboratorio).

Dirección completa de la que fungirá como responsable administrativa y/o en la que se llevará a cabo el proyecto.
Datos del responsable del proyecto: (nombre, grado académico; puesto, teléfono, fax, correo electrónico en la institución; domicilio y teléfono particulares)
Grupo (s) taxonómicos: 

Región(es) geográfica(s):

Lista de resultados que obtendrá la Conabio:

Monto total solicitado (IVA incluido): $

Duración del proyecto: (en meses)

b. Resumen: (que no exceda de media cuartilla)
Palabras clave: (máximo 8).

c. Objetivos (claramente delimitados coherencia con  los métodos y los resultados por obtener)
· General(es): 

· Particular(es):

d. Antecedentes: del estudio o proyecto
e. Grupos taxonómicos: (sólo para proyectos que incluyen bases de datos). Dar una estimación del total de ejemplares y registros que contendrá la base de datos).

· Grupos taxonómicos (detallar):

· No. de especies y hasta donde sea posible de fa​mi​lias y géneros

· No de registros
· No. total de ejemplares:

No. de ejemplares recolectados: 

No. de ejemplares por recolectar: 

No. de ejemplares observados:

No. de ejemplares de literatura:

f. Área geográfica: precisar el área de estudio con coordenadas geográficas, señalar las ra​zo​nes de su elección.

g. Técnicas y métodos: Detallados para que el comité pueda evaluar su solidez y que garanticen la obtención adecuada de información para cubrir los objetivos y resultados propuestos.
h. Resultados y productos: Listar, detallar y cuantificar. Los resultados deberán entregarse de acuerdo con los lineamientos técnicos, que según el caso, tiene establecidos esta Comisión (bases de datos taxonómicas, catálogos, imágenes y cartografía) http://www.conabio.gob.mx/institucion/proyectos/doctos/lineamientos.html

Si el proyecto contempla resultados en bases de datos es necesario anexar a la propuesta el (los) formatos correspondiente(s):
· Bases de datos taxonómicas-biogeográficas. Formato de registro de bases de datos de proyectotaxonómicos-biogeográficos. http://www.conabio.gob.mx/institucion/proyectos/doctos/Registrobd2006.pdf

· Bases de datos de catálogos de autoridad taxonómica. Formato de registro de catálogos de autoridad taxonómica. http://www.conabio.gob.mx/institucion/proyectos/doctos/Formato CAT_2006.pdf

· Hojas de cálculo. Registro de hojas de cálculo de proyectos. Tema: Ecología y/o genética, http://www.conabio.gob.mx/institucion/proyectos/doctos/Registroproyectosecologicos.pdf
i. Duración del proyecto: Establecer claramente y justificar el tiempo durante el cual recibiría apoyo.

j. Programa de trabajo: calendarizado mensualmente de todas las actividades del proyecto, que deben ser precisas y coincidentes con los objetivos y métodos propuestos. 

	Actividades/meses
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	Entrega(s) de avance(s) 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Entrega final
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Nota: Incluir tantas columnas como meses requiera el proyecto

k. Indicadores de éxito o de progreso cuantificados: que permitan revisar si el avance que se vaya teniendo durante el desarrollo del proyecto, corresponde a lo programado. 

l. Presupuestos. Global y Desglosado:

Seguir el Instructivo para elaborar presupuestos de proyectos que se presentarán a la Conabio, vigente  http://www.conabio.gob.mx/institucion/proyectos/doctos/lineamientos.html

PRESUPUESTO GLOBAL:
	Rubro
	Monto total (M.N.)

	1.- Honorarios
	

	2.- Equipo y mobiliario
	

	3.- Viáticos y viajes
	

	4.- Curso de Biótica
	

	5.- Otros
	

	TOTAL
	


PRESUPUESTO DESGLOSADO: 

1. HONORARIOS

	Nombre/puesto/grado académico
	Monto/meses
	Total

	
	
	$

	
	
	$

	SUBTOTAL
	$

	IVA
	

	Total
	


2. EQUIPO Y MOBILIARIO (cómputo, materiales de laboratorio, etc.)*

	
	$

	
	$

	
	$

	SUBTOTAL
	$

	IVA
	$


*Anexar a la propuesta 3 cotizaciones del equipo

3. VIÁTICOS  Y VIAJES (hospedaje, alimentación, transporte)

	
	$

	
	$

	
	$

	SUBTOTAL
	$

	IVA
	

	Total
	


4. CURSO DE BIÓTICA

	Transporte
	$

	Alimentación
	$

	SUBTOTAL
	$

	IVA
	$

	Total
	


5. OTROS*

	
	$

	
	$

	
	$

	SUBTOTAL
	$

	IVA
	$

	TOTAL
	$


*Anexar cotizaciones de artículos mayores a $3,500.00

· Justificación del presupuesto. Especificar y justificar de modo suficiente cada uno de los rubros y conceptos que comprenda el presupuesto, en términos de la necesidad para el desarrollo del proyecto.

· Necesidades presupuestales: indicar cuáles serán las necesidades de gastos del proyecto en cada fase del proyecto (semestral), esta información será útil para establecer la asignación de pagos.
m) Recursos financieros, materiales, humanos e institucionales. Incluir una lista de los participantes e indicar en qué consiste sus actividades particularmente aquellos que se harán cargo de algún aspecto que requiera conocimientos especializados o experiencia . Si el proyecto es interinstitucional, indicar la adscripción de cada una.
Otros documentos que deben acompañar al proyecto desarrollado:

1. Carta de solicitud de apoyo (una sola copia) firmada por el responsable del proyecto y con firma de conformidad de aquella autoridad de su institución (director de instituto o dependencia, presidente de la asociación, etc.) que pueda aprobar la realización del mismo, el uso de la infraestructura institucional requerida y asumir la responsabilidad que adquiriría la institución en caso de formalizarse el apoyo.

2. Curriculum vitae en extenso del responsable del proyecto, con los elementos necesarios para que el evaluador valore sus conocimientos y experiencia en trabajos semejantes al del proyecto presentado. Si la experiencia de un colaborador (o de un asesor) aporta significativamente solidez al trabajo (o a un aspecto de él), incluir también su curriculum.

3. Tres cotizaciones del equipo y mobiliario.

4. Copia de su registro federal de las OSC, si se trata de una Asociación o Sociedad, de acuerdo con la Ley Federal de Fomento a las Actividades realizadas por Organizaciones de la Sociedad Civil.

5. Copia electrónica de esta  propuesta 






